Sözleşme İmzalayacak Başvuru Sahiplerinin Sunması Gereken Belgeler
[bookmark: _GoBack]1) EK VI Mali Kimlik/Bilgi Formu: Yaralanıcılar proje kapsamında yapılacak harcamalarda kullanılmak üzere kendi kurum/işletmeleri adına Halk Bankası Gazcılar Şubesinde yeni bir hesap açtırarak, hesap ile ilgili bilgileri KAYS üzerinde Mali Kimlik Formuna yazmalı , çıktısını almalı ve şubeye onaylatmalıdır.
2) Ek VII Kimlik Beyan Formu: Başvuru sahibinin yasal statüsüne göre Kamu Kurum ve Kuruluşları İçin Kimlik Beyan Formu, Diğer Tüzel Kişilikler İçin Kimlik Beyan Formu veya Gerçek Kişilikler İçin Kimlik Beyan Formlarından uygun olan doldurulmalıdır. Bu form KAYS üzerinden doldurulup çıktısı yetkili kişi tarafından imzalanıp mühürlenecektir.
3) EK XII Mali Kontrol Taahhütnamesi: Başvuru sahipleri, bu belgeyi ajans internet sitesinden indirip dolduracak ve noter onaylı olarak sözleşme imzalanması aşamasında hazır edeceklerdir. Kamu kurum ve kuruluşlarından noter onayı aranmayacaktır.
4) Teminat: Kamu Kurum ve kuruluşları dışındaki başvuru sahipleri için Ajans tarafından sağlanacak olan destek tutarının % 10’u tutarında teminat yatırıldığına dair banka dekontu veya bu tutardaki geçerlilik süresi en az 6 ay olan teminat mektubu. ( Kamu kurumu niteliğinde meslek kuruluşları da teminat sunacaktır.)
5) Başvuru rehberinin 2.1.1. Başvuru Sahiplerinin Uygunluğu maddesinin (k) bendinde ifade edilen kar amacı güden başvuru sahipleri için (ve varsa bu statüdeki ortakları için), sermaye yapısının son halini gösteren Ticaret Sicil Gazetesinin aslı veya noter onaylı sureti.
6) a) (Mahalli idareler için) Başvuru sahibinin (ve varsa bu statüdeki ortaklarının) ilgili vergi dairesinden alınmış vergi numarasını gösterir belge.
b) (Mahalli idareler hariç) Başvuru Sahibinin ve ortağının ilgili vergi dairesinden alınmış vadesi geçmiş borcu olmadığını gösteren ve Sözleşme tarihinden en fazla 15 gün önce alınmış resmi yazı veya internet çıktısı. (Merkez ve tüm yasal şubeleri kapsayan) Türkiye genelinde vergi borcu bulunmadığını gösterecek ve kısıtlayıcı ifade içermeyecek şekilde düzenlenmeli, Gelir İdaresi Başkanlığı internet sitesinden alınacak belge için “Diğer” seçeneği seçilmiş olmalıdır.) Başvuru sahibi vergiden muaf ise veya vergi mükellefi değil ise bunu kanıtlayan resmi yazı Ajansa sunulacaktır.
7) ( Kamu kurumları hariç) Başvuru sahibi ve varsa ortağının yapılandırılmış borçlar hariç olmak üzere sosyal güvenlik kurumuna vadesi geçmiş borcu olmadığını gösteren o ay içerisinde alınmış resmi yazı veya barkotlu internet çıktısı, (Borcu bulunmadığına veya borçlarının yapılandırıldığına dair sunulacak bu yazı merkez ve eğer varsa tüm yasal şubeleri kapsamalıdır).
8) a ) Başvuru sahibini, bu proje için temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını noter tarafından tasdik eden belge. Kamu kurum ve kuruluşları, yerel yönetimler, mahalli idare birlikleri ve kamu kurumu niteliğinde meslek kuruluşları için en üst yetkili amir/kurul onaylı tatbiki imza beyanı yeterlidir.
b) Kamu kurum ve kuruluşları, yerel yönetimler, mahalli idare birlikleri ve kamu kurumu niteliğinde meslek kuruluşları adına sözleşme imzalayacak kişi, kurumu temsil ve ilzama yetkili olan kişi(ler)den farklı bir kişi ise, yetkilendirilen kişinin tatbiki imza beyanını da içeren resmi yetkilendirme belgesi. Diğer başvuru sahipleri için noterde düzenlenen vekaletname belgesi.
9) (Kamu kurumları hariç) Başvuru sahibinin ve varsa ortağının, söz konusu proje veya faaliyetine Ajans tarafından sağlanacak destek tutarının %3’ ü kadar ya da daha fazla bir meblağ için, herhangi bir nedenle haklarında kesinleşmiş haciz işlemi bulunmadığına dair beyan yazısı.
10) Projenin uygulanabilmesi için mevzuat gereğince ilgili makamlardan alınması gerekli olan her türlü izin, ruhsat, yetki belgesi, lisan vb. belgeler.
Not: 1. Yukarıdaki belgelerden başvuru aşamasında sunulanların sözleşme imzalama aşamasında tekrar sunulmasına gerek yoktur. 
2. Sözleşmenin imzalanmasını takiben, sözleşmede belirtilen toplam bütçe tutarının binde 9,482014’ü oranında damga vergisi ödeme yükümlülüğü doğmaktadır. Ödemeye ilişkin dekont sözleşme imzalandıktan sonra talep edilecektir. Damga vergisi muafiyeti olan kurumların ise muaf olduklarına dair resmi yazıyı sözleşme aşamasında Ajansa sunmaları gerekmektedir.
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