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1 EBYS Entegrasyonu

Kalkinma Ajanslari Yonetim Sistemi (KAYS) Projesi kapsaminda Ajanslarin Elektronik Belge
Yonetim Sistemleri (EBYS) ile entegrasyon saglanmigtir. EBYS ile saglanan entegrasyon
sayesinde belirli evraklar KAYS Yazilimi araciidiyla dogrudan EBYS'ye gdnderilebilmekte,
bununla beraber EBYS'den de KAYS'a evrak iletilebilmektedir.

KAYS aracliliglyla EBYS'ye gonderilen evraklar asagdida listelenmigtir:
¢ Ge¢ Teslim Mektubu (DYK EK-D1)
e On inceleme Red Mektubu (DYK EK-D3)
Eksik Evrak Tamamlama ihbari (DYK EK-D4)
Eksik Evrak Sebebiyle Red Mektubu (DYK EK-D5)
Nihai Proje Bagvurusu Daveti (DYK EK-D6)
Basarisiz Proje Basvurulari igin Bilgilendirme Mektubu (DYK EK-D9)
* Yedek Listede Olan Bagvuru Sahiplerine Bilgilendirme Mektubu (DYK EK-D10)
e Asil Listede Olan Bagvuru Sahiplerine Bilgilendirme Mektubu (DYK EK-D11)
e Erken Uyari Raporu (DYK EK-i11)
e Usulsiizlik raporu (DYK EK-i13)

Giden evraklarin yani sira, asagida listelenen evraklarin EBYS'den KAYS’a gdnderilmesine
imkan saglanmigtir:

e Bildirim Mektubu (PUR EK-1)

e Zeyilname (PUR EK-2)

e Odeme Talebi (PUR EK-4.4)

11 KAYS'tan EBYS'ye Evrak Génderme islemi

KAYS Yaziimi araciligiyla EBYS'ye evrak gondermek igin projenin veya projelerin
segilebilecedi Ornek Ekran gorintiilenir.

1

Proje Adi Referans Numarasi Bagvuru Sahibi Proje Teklifinin Durumu Proje Teklifi Bagan Durumu

Shzlezme Imzaland Asil

1

Proje Sonug Raporu Indis E-Posta G

Ornek Ekran

Q

= Evraklarin EBYS'ye génderilmesine ybnelik islemler tim ekranlarda aynidir.
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Ornek Ekran'dan, EBYS'ye gdnderiimek istenen proje secilir ve EBYS'ye Goénder (

FEVSye Gonder ) diigmesine tiklanrr. ilgili digmeye tklanmasinin ardindan gérintilenen

EBYS Evrak Gonder Penceresi'nin ilk alani EBYS Kullanici ve Kurum Bilgileri Alani'drr.

EBYS Evrak Gonder x

Kurum Sorgulama
Kurum Adi veya Vergi Kimlik Mo: Sorgula Bagvuru Sahibini EBY S'ye Kaydet
Sorgulama Sonuglan
Toplam: 0 Sayfa: 11

Kurum Kodu Kurum KKK Kurum Adi
Kayrt bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 1M

Dagrtim Kurum Listesi
Toplam: 0 Sayfa: 11

Kurum Kodu Kurum KKK Kurum Adi
Kayit bulunamadi.
Toplam: 0 Sayfa: 1M

imza Makami: Kl.lum Amiri
Wekalet Var M7
Evrak Cinsi: RESMI YAZI
Durum Kagsesi: W -
Standart Dosya Plani: I‘SEIFI'IIZ— -
-

EBYS Kullanici ve Kurum Bilgileri Alani

EBYS Kullanici ve Kurum Bilgileri Alani'nda asagidaki bilgiler yer alir:
e Kurum Adi veya Vergi Kimlik No alaninda, segilen projenin bagvuru sahibine ait

Vergi Kimlik No veya T.C. Kimlik No bilgisi yer alr. llgili alanda yer alan Sorgula (

sorauls ) digmesine tiklanarak basvuru sahibi bilgisinin Kalkinma Ajansinin EBYS

programinda kayitl olup olmadidi sorgulanir. Sorgulama sonucu Sorgulama Sonuglari
tablosunda géruntulenir. Sorgulanan Kurum Adi veya Vergi kimlik No bilgisine yénelik
sonug bulunamadigi takdirde ilgili proje basvuru sahibinin EBYS'ye kaydedilmesi
gerekmektedir.  Bunun igcin Basvuru  Sahibini EBYS'ye Kaydet (

Fagvar Sshibint EEVSVE K= rigmesine tiklanir.
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e Dagitim Kurum Listesi alaninda, dagitim yapimasi istenen kurumlar listelenir.
Sorgulama sonucu bulunamayan kurumlar bu tabloda yer alan Ekle digmesine

tiklanarak dagitim listesine eklenebilir. Ekle digmesine tiklanmasinin ardindan Kurum

Bilgileri Penceresi goruntulenir.

Kurum Kodu: | Seginiz
Kurum Adi

Kaydet iptal

Kurum Bilgileri Penceresi

Kurum Bilgileri Penceresi'nde yer alan Kurum Kodu alanindan dagitim yapilacak

kurumun kodu segilir. Kurum Adi alaninda ilgili kuruma yonelik isim bilgisi belirtilir ve

Kaydet

Kaydet ( ) digmesine tiklanir. Eklenen kurum bilgisi Dagitim Kurum Listesi

alaninda goéruntulenir.

EBYS Evrak Gonder Penceresi'nin ikinci alani Evrak Bilgileri Alani'drr.
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Imza Makami:
Evrak Cinsi:

Durum Kasesi:

Standart Dosya Plan:

Ozi/Konusu:

Agiklamalar:

Ek Bilgisi:

Ek Metin:

Gizlilik Derecesi:

Htmil Metin:

Taslak Adi:

]

Zenel Seoeterlik

[
in

RESMI *AZ|
NORMAL
Seriniz

Asil Proje Bilgilendirme Mekt

500 / 500

500 / 500

EK 1: Asil Proje
Bilgilendirme Mektubu

3982 7 4000

GIZLI

4000 / 4000

Evrak Bilgileri Alani

Evrak Bilgileri Alan’'nda agagidaki bilgiler yer alir:

e imza Makami alaninda, giden evraka yénelik imza makami bilgisi yer alrr. ligili agilir

listede Birim Amiri ve Kurum Amiri segenekleri yer almaktadir.

e Vekalet Var Mi? alaninda yer alan kutucuk isaretlendigi takdirde vekaletin verildigi

kisinin adi, soyadi ve unvan bilgilerinin girilecegi alanlar géruntilenir.

e Evrak Cinsi alaninda, giden evrakin cins bilgisi acilir listeden segilir. lgili listede,

Resmi Yazi, Dilekge, Genelge, Alindi Belgesi ve Diger segenekleri yer alir.

e Durum Kasesi alaninda, giden evrakin durum bilgisi acilr listeden segilir. ligili listede,

Normal, ivedi, Cok ivedi ve Giinlii secenekleri yer alrr.

e Standart Dosya Plani alaninda, belirli dosya planlarinin yer aldidi acilir listeden, ilgili

dosya plani segilir.

e Ozii/Konusu alaninda, giden evrak olarak belirtilen evrakin isim bilgisi otomatik olarak

yer alrr. Istenildigi takdirde ilgili alandaki bilgiler degistirilebilir.
¢ Aciklamalar alaninda, giden evraka yonelik agiklama bilgisi belirtilir.

e Ek Bilgisi alaninda, eklerde yer alacak metinlere yonelik bilgiler belirtilir.

e Ek Metin alaninda, giden evrak ek bilgisi otomatik olarak belirtilir. istenildigi takdirde
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ilgili alandaki bilgiler degistirilebilir, yeni metin bilgisi eklenebilir.

¢ Gizlilik Derecesi alaninda, giden evrakin gizlilik derecesi bilgisi acilir listeden segilir.
iigili listede, Normal, Hizmete Ozel, Ozel, Gizli, Cok Gizli ve Kisiye Ozel secenekleri
yer alir.

e Html Metin alaninda, giden evrakin html metin alaninda yer almasi istenen bilgileri
belirtilir.

e Taslak Adi alaninda, giden evrakin EBYS'de olusacak sablonuna ait ad bilgisi belirtilir.

Q KAYS'tan EBYS'ye gbnderilen evraklar, EBYS icerisinde yer alan Taslak Dig Yazi
alaninda gériintilenmektedir.

Program Yénetim Birimi (PYB), Program Yonetim Birimi Bagkani (PYBB), izleme ve
Degerlendirme Birimi (IDB) ve izleme ve Degerlendirme Birimi Baskani (IDBB) rollerine sahip
kullaniclar ~ Sistem  Uzerinden EBYS'ye gonderilen evraklari  proje  bazinda
goruntileyebilmektedir. Giden evraklari proje bazinda gérinttleyebilmek igin Ana Sayfa'da yer

alan Proje islemleri / EBYS Evrak Listele islemi segilir (ilgili islemler PYBB rolii {izerinden

anlatilacaktir).
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Proje Liste=i

o Proje Tekliflerini
;T Listele

On inceleme

- O inceleme
P Formizyonu [glemler

3:;. S inceleme Persom
Gorevlendirme

7 Onincsleme
+ Ghrantllem e [glemle

(SQ &in inceleme Geri Alr

Bagwvuru Tamamlam:
L%’ Geri Al

Eksik Evrak [hbar
Gander

Ek=ik Evrak Dururmu
Gancelle

G5 incelemesi

&} Bittge Raporu
ikt zlemleri

On izleme Ziyareti

@ On i zleme Zivareti
Perzoneli [glemleri

Degerlendirme Siireci
BS Hesap iglemleri

Proje Geri Gekilme
Eilgizi Kaydet

EBYS
)@ EBYS Evrak Listels

Proje islemleri/ EBYS Evrak
Listele

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje Teklifi Listesi Ekrani goriintilenir.
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Proje Teklifi Listesi

Toplam: 5 Sayfa: 14 (1]
Referans No Proje Ad e
s s Durumu +
- . ~— K Onay Bekliyor
- PR — ‘YK Onay! Bekliyor
— *K Onay: Bekiiyor
—_— . K Onayi Bekliyor
— . ~— YK Onay Bekliyor

Dosyalan Goriintiile

Proje Teklifi Listesi Ekrani

Sistem Uzerinden EBYS'ye gonderilen evraklari gorintilenmek istenen proje, Proje Teklifi

Dosyalan Goruntiile

Listesi Ekrani'ndan segilir ve Dosyalar1 Goriintiile ( ) digmesine tiklanir.

ligili digmeye tklanmasinin ardindan Evrak Listesi Penceresi goriintiilenir.

Evrak Listesi x

| Gelen Evraklar | Giden Evraklar _

Proje Teklifi Referans No Ewrak Tipi Ewrak Kayit Tarihi

Kayit bulunamad.

Evrak Listesi Penceresi

Evrak Listesi Penceresi'nde yer alan Giden Evraklar sekmesinde, secilen projeye yonelik
Sistem Uzerinden EBYS'ye gdnderilen evrak listesi yer almaktadir.

1.2 EBYS'den KAYS'a Evrak Génderme iglemi
EBYS'de yer alan Bildirim Mektubu, Zeyilname ve Odeme Talebi evraklari entegrasyon ile
KAYS'a aktarimaktadir. EBYS'de yer alan belgeyi KAYS'a aktarmak icin ilgili belgeye iki kere
tiklanir ve Evrak Gonder Penceresi goruntilenir.
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Evrak Goster

EVRAK BILGILERI METIN ON IZLEME ' ILGILI EVRAKLAR KLASORU '\ ROTABILGISL 15 AKIS " DAGITIM LSTESE ' iMzZALAR

GELEN DIS YAZI - YAPILIYOR

2013|B.22.2.KAK.044.00.00.00.1681_Referans:16401

il 2013 Say1 1681
insi RESMI YAZI Gizlilik Derecesi NORMAL

NORMAL Ozellikler

Geldigi Makam . .

Evrak Uzerindeki Tarih 11.12.2013 Evrak Uzerindeki Say1

lgili Birim GENEL SEKRETERLIK

Hizmet Tanimi DI YAZISMA

Standart Dosya Plam 044 00.00.00 Anketler

Ozii | Konusu Tamamlanma Tarihi

Agiklamalar - Anahtar Kelimeler

Dosya Agiklamasi Dosya Kategorisi | -

Genel Notlar /' KulskgkEde | |0M GenelNotian Ciku Al | | Havale Notian Gkt Al

Havale Notian

Ekler DABITIM LISTESI (2 SAYFA)
| Dosya Adi |

e-imzah Ek Dosya(lar)

|asterecek Kayit Yok )

| Dosya Adi |

Bilgi Amagh Ek Dosyaflar) 2
8]

Zimmet Bilgisi Fiziksel Evrak Zimmetle

Evrak Kayit Tarihi 18.12.2013 11:03:00 Kaydi Olugturan

Erisim ID Erigim Adresi

Erigim Agma Zamami &

K Kapat | | Vazair # imzasz Bilgileri Dizenle | |X Evrak iptal Et! @ Belge Havale Kays Belge Gander

4 Yenifvrak | |/ Dizenle & Havale tkie | | @ Dosya Plani lliskilendir.

Arsiv Yeri Diizenle

Evrak Gonder Penceresi

Evrak Génder Penceresi'nde yer alan Kays Belge Gonder (\© s 8elge Gonder ) giigmesine
tiklanarak ilgili belgenin KAYS'a génderiimesi saglanir.

Program Yénetim Birimi (PYB), Program Yénetim Birimi Baskani (PYBB), izleme ve
Degerlendirme Birimi (IDB) ve izleme ve Degerlendirme Birimi Bagkani (IDBB) rollerine sahip
kullanicilar EBYS'den KAYS'a gonderilen evraklari proje bazinda goruntileyebilmektedir. Giden
evraklari proje bazinda gériintiileyebilmek igin Ana Sayfa'da yer alan Proje islemleri / EBYS

Evrak Listele islemi segilir (ilgili islemler PYBB rolii tizerinden anlatilacaktir).
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Proje Liste=i

o Proje Tekliflerini
;T Listele

On inceleme

- O inceleme
P Formizyonu [glemler

3:;. S inceleme Persom
Gorevlendirme

7 Onincsleme
+ Ghrantllem e [glemle

(SQ &in inceleme Geri Alr

Bagwvuru Tamamlam:
L%’ Geri Al

Eksik Evrak [hbar
Gander

Ek=ik Evrak Dururmu
Gancelle

G5 incelemesi

&} Bittge Raporu
ikt zlemleri

On izleme Ziyareti

@ On i zleme Zivareti
Perzoneli [glemleri

Degerlendirme Siireci
BS Hesap iglemleri

Proje Geri Gekilme
Eilgizi Kaydet

EBYS
)@ EBYS Evrak Listels

Proje islemleri - EBYS Evrak
Listele

ligili islemin segilmesinin ardindan Proje Teklifi Listesi Ekrani goriintilenir.
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Pm)e Teklifi Listesi
Toplam: 5 Sayfa: 11

Referans o Proje Adi e

Durumu +

- .~ K Onay Bekliyor
- -~ YK Onay! Bekliyor
—_— . — K Onay Bekliyor
-

*K Onayi Bekiiyor

YK Onay Bekliyor

Toplam: 5 Sayfa: 11
Dasyalan Garlmtnle

Proje Teklifi Listesi Ekrani

EBYS'den KAYS'a gonderilen evraklari gorintilenmek istenen proje, Proje Teklifi Listesi

Ekrani'ndan segilir ve Dosyalar1 Goruntule ( posyalan Goruntile ) digmesine tiklanir. llgili

digmeye tikklanmasinin ardindan Evrak Listesi Penceresi goruntilenir.

Evrak Liztesi ®

I Gelen Evraklar | Giden Evraklar _

Praje Teklifi Referans No Gidnderen Ewrak Kayit Tarihi
Kayit bulunamad.

Evrak Listesi Penceresi

Evrak Listesi Penceresi'nde yer alan Gelen Evraklar sekmesinde, segilen projeye yonelik
EBYS'den KAYS'a gonderilen evrak listesi yer almaktadir.

v
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