SATINALMA SURECLERI

2022 YILI MALI DESTEK PROGRAMI
|IZLEME VE DEGERLENDIRME BIiRiMI
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SATINALMA NEDIR?

ihtiyac duyulan mal, hizmet ve yapim isi alimlarinin teknik gereklilikler
cercevesinde zamaninda ve maliyet etkinligi  saglanarak

gerceklestirilmesi islemidir.

Hesap

Adil Rekabet |\, iirlik

Yeterli Kayitlarin
Sartnamelerin Seffaflik Tutulmasi ve

REVAISERINEN Saklanmasi

N Objektif
Siure Kriterler
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SATIN ALMA GENEL ESASLAR:

Hizmet alimlarinda fiyat kadar kalite
kriteri de aranmali

. Belirlenen ihale usuli degistiriimemeli

. Piyasa fiyat arastirmasi yapiimali . Suni Bolme yapilmamali
. Olasi gecikmelere karsi zaman planlamasi Rekabeti Engelleyici unsurlar kriter olarak
yapiimall belirlenmemeli
Rehberde yer almayan hususlarla ilgili o _
4734 sayili KiK kiyasen uygulanmali . Ortak ve istirakciden alim yapilmamali
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Proje Uygulama Rehberi

Bu rehber, mali ve teknik desteklerin

yararlanicilari icin sdzlesme yonetimini,

sozlesme yukumlultklerini, satin alma
kurallarini ve projelerin izleme

cercevesini aciklamaktadir

Proje Uygulama Rehberi ve eklerini

indirmek icin tiklaymniz...

©BEBKA

Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajansi

O @tcbebka
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Satinalma Rehberi

Bu rehber, Ajans tarafindan saglanan
mali destekler kapsaminda
gerceklestirilecek satin alma
faaliyetlerinde uyulmasi gereken

kurallar aciklamaktadir.

Satin Alma Rehberi ve eklerini

indirmek icin tiklayiniz...

°/bebka

Gortnarlik rehberi

Bu rehber BEBKA teklif cagrilar
kapsaminda desteklenen projelerde,
Ajansin mali desteginin ve Kalkinma
Ajanslarinin ulusal diizeyde Kalkinma
Bakanlig! tarafindan koordine
edildiginin acikca gorunmesini

saglamak amaciyla hazirlanmistir.

Gorunurluk Rehberini indirmek

icin tiklaymniz...

/tcbebka () /tcbebka

\7

GENC

ISTiHDAMI

ALKINMA
AJANSLARE

'rluAll



@ Ihale dosyas: teslim formu

@ SR Ek-1 lfanli Usul Icin Standart Gazete llan Formu
@ SR Ek-2 Ihaleye Davet Mektubu

3] SR Ek-3 Teklif Dosyasi

@}] SR Ek-4 Degerlendirme Komitesi Tayini

@ SR Ek-5 Tarafsizlik Gizlilik Beyani

@ SR Ek-6 Teklif Alndi Belgesi Omegi

W) SR Ek-7 Teklif Acilis Kontrol Listesi
KALKINMA AJANSLARI TARAFINDAN

SAGLANAN DESTEKLER ICIN B92] SR Ek-8 Mali Tkl Oturumu Acili Tutanagi
P et 8] SR Ek-9 Tekif Degerlendirme Raporu

@ SR Ek-10 Hizmet Alimi Ihaleleri Icin Degerlendirme Tablosu Omeg
@ SR Ek-10 Hizmet Alimi Ihaleleri Icin Degerlendirme Tablosu

L =] Sr Ek-10 Teknik Degerlendirme Mal Alimi ve Yapim lsi ihaleleriicin

@ SR Ek-11 Secilmeyen Istekliye Mektup

@ SR Ek-12 Sozlesmeye Davet Mektubu
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SATIN ALMA USULLERI

Herkese Agik Ihale Pazarlik Usulii ihale Dogrudan Temin

Satin almanin ilan ihtiya¢ duyulan e ihtiyaclarin,
yoluyla alimin nitelik ve piyasa
duyurularak bitln geregine gore arastirmalari
isteklilerin teklif yeterligi tespit yapilarak, ilan
verebildigi  temel edilmis, teklif yapilmaksizin ve
satin alma verebilecek bir kisa teminat
usultddar. listenin olusturularak alinmaksizin,

Fatura veya

s0z konusu listede yer )
gecerli harcama

alan adaylarin teklif

) belgeleri
sunmak Uzere yazil o
- karsihginda
olarak davet edildigi : g
i temin edildigi
et usuldar.

<
%
L=\ BE BI( A |src|;|Eg§M|

Z sa Eskisehir Bilecik Kalkin el ] Reore

O@tcbebka @/bebka °/bebka /tcbebka O/tcbebka




ACIK IHALE USULU

Temel satin alma usultdur

lhale ilan yoluyla herkese duyurulur. Tim
isteklilerin katilimina aciktir.

lhaleye teklif edilen bedel tizerinden istekliyle
pazarlik yapilamaz. Yazili teklifler Gzerinden
degerlendirme yapilarak yiklenici belirlenir.
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IHALE ONCESI YAPILMASI GEREKENLER

eihale Dosyasi ve ilan Metni hazirlanarak, ilan yapilmadan en az 5 giin
once Ajans onayi icin ilgili uzmana mail ile bilgi verilmelidir. )

e ihale ilani, ihale tarihinden en az 20 giin énce en az bir Gazete ile Yararlanicinin ve Ajansin
internet sitesinden ilan edilmelidir.

¢ Kik 21/f maddesinde belirlenen limitin 2 katindan fazla olan ihaleler ulusal gazetede ilan
edilmelidir. )

e ihale de gorev alacak Degerlendirme Komisyonu (ihale Komisyonu) gérevlendirilmelidir.

« ihale komisyonu en az 3 kisi (yapim islerinde en az 5) olmak kaydiyla tek sayida daha fazla
kisiden olusabilir.

N\

e isteklilerce teklif dosyalarinin idareden teslim alinmasi gereklidir.
e Teklif dosyalarinin teslimi ile ilgili olarak tutanak hazirlanarak isteklilere imzalatilacaktir.

oTeklif zarflari idarece tarih, saat ve sira numarasi belirtilerek tutanakla teslim alinir.
eAyrica teklif zarfinin teslim alindigi tarih, saat ve sira numarasi zarfin lizerinede yazilmalidir.
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IHALE SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER

e ihale Baslamadan &nce Komisyon liyeleri ve gézlemcilere Tarafisizlik ve Gizlilik Beyani
imzalatilir.

N
e Teklif Degerlendirme Raporuna Teklif Dosyasi alan firmalar ile Teklif Zarfi sunan firmalar
yazilir.
Y,
e Teklif zarflari kontrol edilir ve sekil sartlarina uygun olmayan teklif zarflari agilmadan )
degerlendirme disi birakilir.
e ihale sonunda teklif zarfi agilmamis olan isteklilerin talep etmesi halinde fotograf ile
belgelenmek ve tutanak altina almak kaydiyla zarf acilarak yalnizca teminat mektubu
istekliye iade edilebilir. Y,

e Teklif zarfi uygun olan isteklilerin teklifleri idari ve teknik kriterlere gére kontrol edilerek eksik)
veya yanlis belgesi bulunan istekliler de degerlendirme disi birakilir.

e Teklifleri degerlendirme disi birakilan istekliler «Teklif Degerlendirme Raporuna» yazilr.

e Teklifleri degerlendirmeye alinan isteklilerin teklifleri agilarak tim katilimcilarin duyacagi N
sekilde agiklanarak ihale oturumu sonlandirilir.

e Katilimcilara ihale sonucunun tiim uygun tekliflerin detayli incelenmesi sonucunda
kesinlestirilecegi duyurulur. )
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IHALE SONRASINDA YAPILMASI GEREKENLER

*
*} T.C. SANAYI VE

T.
T

:: EKNOLOJi BAKANLIGI

e [hale oturumu sonlandirildiktan sonra fiyat teklifleri aciklanan isteklilerin R
teklif dosyalari detayli olarak degerlendirilerek teknik yeterlilikleri uygun
olmayan varsa degerlendirme disi birakilir. J
. N
¢ |hale konusu is teklifleri uygun olarak kabul edilen isteklilerden en disuik
fiyath teklifin sahibinin lGzerine birakilarak ihale sonuglandirilir. )
e ihale sonucu tiim isteklilere yazil olarak bildirilir. )
e En avantajli teklifi sunan ve ikinci en avantajl teklifi sunan firmalarin ki
sozlesme imzalanincaya kadar tutulmak kaydi ile diger isteklilerin teminatlari
iade edilir. )
e ihale tizerine birakilan istekliye en gec 5 giin icerisinde sdzlesmeye davet
mektubu gonderilir ve tebligattan sonra en ge¢ 7 glin icerisinde s6zlesme
imzalanmasi gereklidir. )
e Mali destek yararlanicisi ihale ile ilgili tim dokimanlarin mail ile Ajans )
uzmanina gondermeli ve asillarini 10 yil stireyle saklamalidir.
e Yapilacak denetimlerde eksik evrak tespit edilmesi durumunda gerekli
yaptirimlar uygulanacaktir. grr
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SOZLESME iMZALANMASI

ihale Gzerine birakilan isteklinin sézlesme imzalamak icin asagida ki
belgeleri Yararlanici kuruma sunmasi gerekmektedir.

IHALE TARIHI iTIBARIYLE
- iflas/Konkordato durumunda olmadigini gésterir belge

- Mesleki faaliyetten men edilmedigini gosterir belge

- SGK Borcu Yoktur Belgesi
- Vergi Borcu Yoktur Belgesi
- Adli Sicil Kaydi Yoktur Belgesi

- Teklif tutarinin en az %6’sI oraninda ve s6zlesme sliresiden en az U¢ ay
sonrasina kadar gecerli olan kesin teminat mektubu (veya nakit teminat)
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PAZARLIK USULU IiHALE

ihtiyac duyulan alimin (mal veya hizmetin veya yapim isinin) nitelik ve geregine gore yeterligi tespit
edilmis, teklif verebilecek adaylarin teklif sunmak tzere yazil olarak davet edildigi usulddr.

Asagida belirtilen hallerde pazarlik usulii ile ihale yapilabilir:

N\
‘ Acik ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda teklif cikmamasi,

Miucbir sebep veya beklenmeyen hal durumunda ihalenin ivedi olarak yapilmasinin
zorunlu olmasi (Bu durumda ajansin 6n onayi gerekir),

ihalenin, arastirma ve gelistirme siirecine ihtiyac gdsteren ve seri iiretime konu
olmayan nitelikte olmasi,

ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin 6zgiin nitelikte ve karmasik
olmasi nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi,

Yaklasik maliyeti 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 21. maddesinin birinci fikrasinin f
bendinde her yil belirlenen limitin bir buguk katina kadar olan mamul mal, malzeme veya
hizmet alimlari (2022 yili igin Yaklasik Maliyet <1.092.108 TL)

@ Bursa Eskigehir Bilecik Kalkinma Ajansi
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PAZARLIK USULU IHALE SURECI

Degerlendirme Komitesi tarafindan S6z konusu isle ilgili olarak teknik
yeterliligi bulunana en az 5 firmadan olusan kisa listenin olusturulmasi
ve firmalarin davet edilmesi (ilan yapmak zorunlu degildir.)

ihtiyacin nasil ve ne sekilde giderilecegi teknik acidan tam olarak
belirlenemedigi durumlarda;

Teknik: . o : . . _
@@[?U@[m@]ﬁ[?m{% 1- Ihale konusu isin teknik detaylari ve gerceklestirme yontemleri gibi

hususlarda fiyat icermeyen teknik tekliflerin alinmasi

2- ihtiyaclarien uygun sekilde karsilayacak y®éntem ve coziimler
uzerine, her bir istekliile goériisme yapilmasi

3- Teknik gorismeler sonucunda sartlarin netlesmesi ve teknik
sartnameye son halinin verilmesi

Teknik Nitelikler Kesinlestirildikten sonra ;

e Belirlenen firmalarin mali tekliflerini sunmalari igin davet edilmesi

e Gelen Teklifler tizerinde firmalar ile gérisme yapilarak ikinci ve son
Degenlendirmel tekliflerin istenmesi

* En uygun teklifi veren isteklinin tGzerine ihale birakilarak s6zlesme siirecine

IViali
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ONEMLI HATIRLATMALAR

a lhale sirecinin tiim sorumlulugu yararlaniciya aittir. Ajans
uzmanlari ihaleye sadece gézlemci olarak katilmaktadir.

o ihale dokiimanlarin da Sanayi ve Teknoloji Bakanliginin
Logosu kullanilmamalidir.

a Ihale sonrasi yiklenici firmaya Ancak taslak sézlesmede
belirtiimesi kosuluyla 15 giin icerisinde avans teminat
mektubu alinarak 6n 6deme yapilabilir.

o Teklifler KDV haric verilmelidir.

o Acik ihale yonteminde hicbir potansiyel istekliye ihaleye
davet mektubu gonderilmemelidir.
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DOGRUDAN TEMIN USULU

Asagida belirtilen hallerde ihtiyaclar, ilan yapilmaksizin ve teminat alinmaksizin

dogrudan temin usullyle tedarik edilebilir.

Ihtiyacin sadece tek kisi (gercek veya tiizel) tarafindan
karsilanabileceginin tespit edilmesi.

Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmasi icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak
dizenlenecek ve toplam siireleri ¢ yil gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan
gercek veya tlzel kisiden alinmasi.

Yaklastk maliyeti 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesinin birinci fikrasinin
d bendinde blyliksehir belediyesi sinirlari dahilinde bulunan idareler icin her yil
belirlenen limitten dislik olan her tirli alimlar,

(2022 yih igin Yaklasik Maliyet<218.395 TL)

Yararlanicilarin ihtiyacina uygun tasinmaz mal alimi veya
kiralanmasi.
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DOGRUDAN TEMIN USULU

e Teknik sartname ve birim fiyat teklif mektubu ajans uzmanina
gonderilerek onay alinmasi gereklidir.

e Tekliflerin mail ile veya teklife davet mektubu ile islak imzali olarak
alinmasi gereklidir.

o Teklif eki olan teknik sartnamelerin de mutlaka kase-imzali olmasi
gereklidir.

e Teklifler icin piyasa fiyat arastirma tutanagi doldurularak dogrudan
temin limitine uygunlugu tespit edilmelidir.

e En uygun teklif veren istekliye is ihale edilmelidir. S6zlesme yapilmasi
zorunlu degildir.
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SIKCA YAPILAN HATALAR

Odemenin fatura kesilmeden veya mal ve hizmet teslim
alinmadan yapilmasi.

Teknik sartname hazirlanmadan, mal ya da hizmetin
niteligi belirtiimeden fiyat teklifi alinmasi

Piyasa arastirmasi yapilmamasi. Mumklinse en az 3
teklif alinmis olmasi (teklif tarihleri fatura tarihinden
once olmali.)

Malzeme gruplandirmasi yapilmadan tek bir Greticiden
alimlarin  Dogrudan Temin limitine dayandirilarak
yapilmasi.

BEBKA
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KAYS- SATIN ALMA EKLEME

Proje islemlerinden satin alma islemleri acilir.

: Yarariamci
] sk Ewak igemen (D

;1 Yararlanica Raporlan
3 Mali Kimlik Formu m

& Odeme iglemleri

$5 Kimlik Beyan igemleri

1 Sozlegme Kontrol

i Listesi islemleri . |zleme Zivaretlerini
- o
3 Q‘ Goruntile
ﬁj Satinalma iglemleri | Izleme Ziyareti
Raporlarn

Bildinm Mektubu Ekipman Fiziksel
8 icdiemlen = =
s i gemicn i Kontrol Listesi
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KAYS- SATIN ALMA EKLEME

Satin alma listesi goérintulenerek, yeni bir satin
alma girmek icin ekle butonuna basilir.

Proje Ligtezi

Toplam: 1 Sayfa: 14

] Sdzlegme Humarasi Proje Adi Sozlegme Imzalanma Tarihi = Sdzlegme Bitig Tarihi

5B - — — 27I0E2012 27002013

Toplam: 1 Sayfa: 14

Satinalma Liztesini Goruntile

Satinalma Faalivetleri
Toplam: 0 Sayfa 14
Satinalma Faaliyeti  {Faaliyet No  {Satinalma Turd  £Tutar (TL} 4SatnalmaUsuli  SlotMo  {Satinalma Baglangig Tarihi  Satinalma Bitig Tarihi  Z:0uramu
Kayt bulunamad.

Toplam: 0 Sayfa: 14

© Ekle

Proje Listesi Ekrani

T.C. SANAYI VE B E B K c
TEKNOLOJi BAKANLIGI isTiIHDAMI
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KAYS- SATIN ALMA EKLEME

satnaima Faallyen:
Faaliyet No:
Satinalma Turi:
Satinalma Usuli:
Lot No:

Tutar (TL):

Yuklenici Firma:

Saginiz

[ Saginiz

' Szciniz

-

-

0,00

Satinalma Detaylan

Kalam Ad Maliyat

Fawt bulunamadi.

Satinalma Bagzlangig Tarihi:

llan Tarihi:

inale Dosyalan Hazirlama Tarini

Satinalma Tarihleri

Satinalma Sézlcymesinin imza ve Sipariz Tarihi:

Beklenen Teslim Tarihi:

Satinalma Kabul Tarihi:

Teklif Alma ve Degerlendirme Tarihi:

Satinalma Bitig Tarihi:

B Kaydet

Satinalma Bilgileri Penceresi

"\ T.C.SANAYi VE B E B K A
2} TEKNOLOJI BAKANLIGI

Bursa Eskigehir Bilecik Kalkinma Ajansi
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KAYS- SATIN ALMA EKLEME

Satin alma ilgili butce kalemi ile iliskilendirilir.

Biitge Baghg Miktar Birim Maliyet Toplam Maliyet
b 1 Insan Kaynakian
» 2 Seyahat
b 3 Ekipman ve Malzems
b 4 Yerel Ofizs Malystien
b 5 Dijer Maliystier, Hrmether
p B Dijer

Projenin Uygun Dojrudan Maliyetlen Toplam
» B ldan Makysther

5 Toplam Uygun Projs Malhyst

0 Ekle Kapat
Foe
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SATINALMA DOSYALARINDA OLMASI
GEREKEN EVRAKLAR
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irsaliye -Teslim Tutanagi Fotograflar
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