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SÖZLEŞME SÜRECİ

• Desteklenmesine karar verilen projeler Ajansın web sayfasında
( https://www.bebka.org.tr ) ilan edilir.

• Sonrasında başvuru sahiplerine sözleşmeye davet mektubu
gönderilir. Başvuru sahibi davet mektubunun tebliğ edildiği tarihten
itibaren en geç 10 (on) iş günü içerisinde; sözleşme için gerekli bilgi
ve belgeleri KAYS’ a yükler, bir klasör içerisinde imzalı/onaylı olarak
Ajansa teslim eder ve sözleşmeyi imzalar.

• Bu süre içerisinde Ajansa başvurmayan, talep edilen belgeleri
zamanında sunmayan veya sözleşme imzalamayacağını yazılı olarak
bildiren başvuru sahipleri söz konusu destekten feragat etmiş sayılır.

• Ancak makul bir sebepten ötürü belgeleri sunamayan ve sözleşmeyi
imzalayamayan sözleşme sahiplerine talep etmeleri halinde 10 (on)
iş günü ilave süre tanınabilir.

https://www.bebka.org.tr/


SÖZLEŞME SÜRECİSÖZLEŞME SÜRECİ 

SUNULMASI 
GEREKEN BELGELER

SÖZLEŞMENİN
KAPSAMI

SÖZLEŞME GENEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME ÖZEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME 
DEĞİŞİKLİKLERİ



Sözleşme için sunulacak bilgi ve belgeler ‘Sözleşme Kontrol
Listesi’ ndeki açıklamalara göre hazırlanmalıdır.
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Mali Kimlik Formunun hazırlanması ve onaylatılması

• T.C. Ziraat Bankası Bursa Şubesinde proje hesabı açılır.

• Hesap bilgileri KAYS sistemine girilir.

• Mali kimlik formu oluşturularak yararlanıcı tarafından imzalanır/ 
kaşelenir ve bankaya onaylatılır (banka kaşe + imza).
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Mali Kimlik Formunun hazırlanması ve onaylatılması

Önemli Notlar !

• Hesap açtırmak için bulunduğunuz il veya ilçedeki herhangi bir
Ziraat Bankası şubesine giderek Bursa Şubesinde hesap
açtıracağınızı söylemeniz yeterli olacaktır. Gerekli işlemler
gitmiş olduğunuz şubede başlatılacaktır.

• Vadesiz hesabın açıldığı gün gelir getirici hesabın açılmasına
ilişkin bankaya talimat verilmesi yararlanıcının
sorumluluğundadır. Gelir getirici hesabın açılmaması nedeniyle
oluşacak faiz kayıpları yararlanıcıdan ara/nihai rapor
döneminde mahsup edilecektir.

• Açtırılan hesapların internet üzerinden görüntülenebilmesi için
internet bankacılığı sözleşme formlarını banka yetkilisinden
talep edip imzalamanız gerekmektedir.
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Kimlik Beyan Formunun Hazırlanması ve Onaylanması

Kimlik Beyan Formu KAYS’ta oluşturulur, çıktısı alınıp imzalı/
onaylı şekilde Ajansa sunulur.
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3. Sözleşme Belgelerinin KAYS’ a Yüklenmesi

Ana sayfadan Proje İşlemleri / Sözleşme İşlemleri seçildikten 
sonra aşağıdaki kısım açılır.
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Sözleşme sırasında sunulması gereken diğer belgeler:

1. Sözleşme Özel Koşulları ve Ekleri (Genel Koşullar ve Revize Edilmiş
Nihai Bütçe)

2. Teminat (Sadece kâr amacı güden kurumlar için vadesi proje
süresinden 3 ay fazla olmak üzere, destek tutarının en az %40’ı
kadar.)

3. İlgili ay içinde alınmış SGK borcu yoktur yazısı (Genel yönetim
kapsamındaki kamu idareleri hariç)

4. Son 15 gün içinde alınmış Vergi borcu yoktur yazısı (Genel yönetim
kapsamındaki kamu idareleri hariç)

5. Projenin gerçekleştiği yerin mülkiyet durumunu gösteren belge
(tapu, tahsis belgesi, kira sözleşmesi gibi)

6. ÇED Görüş Belgesi (proje ismi ve BEBKA’ ya sunulduğu
belirtilmelidir)

7. Ruhsat/İzin/Yetki Belgesi (proje kapsamında alınması gereken)
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Sözleşme sırasında sunulması gereken diğer belgeler:

8. İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

9. Beyanname (Ek-XV standart metin)

10. Mali Kimlik Formu (Başvuru sahibi ve banka onaylı)

11. Kimlik Beyan Formu

12. Ek-XII Mali Kontrol Taahhütnamesi (noter onaylı)

13. Proje Koordinatörü Atama Yazısı (yetkili kişi onaylı)

14. Katkı Payı Ödemeleri (Ajansa katkı payı ödeme yükümlülüğü olan 
kurumlar; Mahalli idareler, Ticaret ve Sanayi Odaları, İl Özel 
İdareleri) 
NOT: Ajansa katkı payı ödeme yükümlülüğü bulunan kurumların sözleşme 
aşamasında mali ve idari işler birimimizden konu hakkında bilgi edinmesi 
faydalı olacaktır.

15. Belgelerin KAYS'a yüklenmesi
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1. Eksik evrak bulunması halinde sözleşme imzalanamayacaktır. İlgili
evrakların tarafınıza tanınan 10 iş günlük süre içinde
tamamlanması beklenmektedir.

2. Tanınan süre içerisinde evraklarını teslim etmeyen ya da eksik
teslim eden kurumlar sözleşme imzalamaktan feragat etmiş
sayılacaktır.

3. Sözleşme imzalanmadan önce belgelerin KAYS ortamına yüklenmesi
gerekmektedir. Bu aşamada proje uzmanından KAYS üzerinden
eksik evrak kontrolü yapmasını talep edebilirsiniz.

4. Ajansa katkı payı borcu olan kurumların sözleşme imzalanmadan
önce borçlarını kapatması beklenmektedir.

5. Sözleşme imzalanmasını müteakip 15 gün içerisinde damga
vergisinin ödenmesi gerekmektedir (toplam proje bütçesinin binde
9,48’i oranında).

Dikkat Edilecek Önemli Hususlar !

SUNULMASI GEREKEN BELGELERSÖZLEŞME SÜRECİ 

SUNULMASI 
GEREKEN BELGELER

SÖZLEŞMENİN
KAPSAMI

SÖZLEŞME GENEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME ÖZEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME 
DEĞİŞİKLİKLERİ



SÖZLEŞMENİN KAPSAMI

Sözleşme Özel Koşulları

Ek I Başvuru Formu ve 
Ekleri

Ek II Genel Koşullar

Ek III Proje Bütçesi

Ek belge ve raporlar

Yararlanıcı, sözleşmeyi imzalamakla 
Başvuru Formunda belirttiği tüm 

faaliyetleri gerçekleştirme, sonuçları 
elde etme taahhüdü altına girmektedir.

Başvuruda sunduğunuz bütçeden farklı 
olabilmektedir. Sözleşme imzalamadan 
önce yapılan revizyonları göz önünde 

bulundurunuz. 
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Maddelerini mutlaka okuyunuz !

Maddelerini mutlaka okuyunuz !

Tapu, Ruhsat, Mali Kimlik Formu, 
Beyanname vs.



❑ Yararlanıcı projeyi, Başvuru Formunda belirttiği proje amaçlarına,
faaliyetlerine ve performans göstergelerine göre uygular.

❑ Yararlanıcı, proje ile ilgili tüm belgeleri, projenin tamamlanmasından
sonraki on yıl süreyle muhafaza etmek ve denetimlerde görevlilere
sunmak zorundadır.

❑ Yararlanıcı, proje uygulama sürecinde her türlü bilgi ve belgeyi
Ajansa sağlamakla yükümlüdür. Bu amaçla yararlanıcı Ajansa; ara
rapor(lar), nihai rapor ve proje sonrası değerlendirme raporu sunar.
Bunların haricinde Ajans ek belge ve rapor talebinde bulunabilir.

❑ Yararlanıcı projesinde Ajansın desteğini açıkça görünür kılar. Bu
amaçla Ajans tarafından hazırlanan Görünürlük Rehberi
kullanılmalıdır. Yararlanıcının Ajans desteğini görünür kılma
yükümlülüğü, proje tamamlandıktan sonraki üç yıl boyunca devam
eder.
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Yararlanıcı aldığı tesis, makine, ekipman, teçhizat ve diğer malzemelerin
proje süresince ve projenin tamamlanmasından itibaren 3 yıl süreyle ;

SÖZLEŞME GENEL KOŞULLARI

• üçüncü kişi lehine ayni ya da şahsi hak
(rehin, teminat, irtifa ve intifa hakkı, üst
kullanım, kira v.s.) tesis edemeyecek,

• projede belirtilen iş yeri dışında ve proje
amacı dışında kullanamayacaktır.

Ajans tarafından sağlanan destek 
miktarının 2 katı tutarında cezai şart

Yapılan denetimlerde atıl
vaziyette bulunduğu tespit
edilirse

Ekipman için ödenen
desteğin yasal faizi ile
birlikte iadesi

Aksi halde

Aksi halde
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Sözleşme süresinin uzatılması:

a. Proje uygulamasında ortaya çıkabilecek aksaklıkları
gidermek amacıyla yararlanıcının başvurusu üzerinde bir
defaya mahsus olmak ve bir ayı geçmemek üzere Genel
Sekreter kararı ile,

b. Proje ve faaliyetin yürütülmesini büyük ölçüde zorlaştıran
veya geçici olarak imkansız hale getiren; yargı süreci,
beklenmeyen hal veya mücbir sebepler nedeniyle bir defaya
mahsus olmak ve altı ayı geçmemek üzere Yönetim Kurulu
Kararı ile

Destek yararlanıcısı, proje uygulama süresinin bitiş tarihinden en
geç otuz (30) gün önce zeyilname talebi ile sözleşme süresinin
uzatılması talebinde bulunur.
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Mücbir sebep olarak kabul edilebilecek durumlar yönetmelikte şu şekilde 
sayılmıştır;

• Deprem, sel, yangın, çığ, toprak kayması, yıldırım düşmesi gibi genel 
nitelikli doğal afetler,

• Proje yararlanıcısının en az üç ay süreli hastalıkları, yaralanma 
sonucu iş göremez hale gelmeleri,

• Genel kanuni grev,

• Genel salgın hastalık,

• Kısmi veya genel seferberlik ilanı.
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Mücbir Sebepler ve Beklenmeyen Haller

Beklenmeyen haller ise; yararlanıcının kusuru olmaksızın meydana gelen 
ve sözleşmenin ihlaline kaçınılmaz biçimde neden olan olaylardır.

Bir durumun mücbir sebep ya da beklenmeyen hal olarak kabul edilmesi 
için yirmi (20) gün içinde Ajansa bildirilmesi gerekmektedir.

SÖZLEŞME SÜRECİ 

SUNULMASI 
GEREKEN BELGELER

SÖZLEŞMENİN
KAPSAMI

SÖZLEŞME GENEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME ÖZEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME 
DEĞİŞİKLİKLERİ



Sözleşmenin Feshi (Madde 12)

SÖZLEŞME GENEL KOŞULLARI

Talep 
yararlanıcıdan 

geliyor ise

Fesih talebi istenen 
tarihten en az 10 iş 

günü önce sunulmalıdır.

Yararlanıcının kusuru 
ile Ajans tarafından 

fesih ediliyor ise

Ödenen desteğin 
yasal faizi ile iadesi 

+ Ajansın zararı

Suç teşkil eden 
durum varsa suç 

duyurusu

Ajans mücbir sebep veya 
beklenmeyen hal

nedeniyle yararlanıcının 
kusuru olmadığına karar 

verirse tamamlanan kısım 
için ödeme yapabilir.

Sözleşmenin imzalanmasını takiben bir yıl içinde ajans tarafından herhangi 
bir ödeme yapılmaması halinde, sözleşme kendiliğinden fesih olur.
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Sözleşmenin Feshi (Madde 12)
Yararlanıcının aşağıda belirtilen herhangi bir fiil veya durumu halinde,
Ajans herhangi bir şekilde tazminat ödemeksizin sözleşmeyi feshedebilir:

▪ Gerekçe olmaksızın üzerine düşen yükümlülüklerden herhangi birini
yerine getirmemesi ve bu yükümlülüklere uyması talebi kendisine
bildirildikten sonraki 30 iş günü içerisinde de bunu yapmaması ve
bunun için de geçerli bir gerekçe göstermemesi halinde,

▪ Sözleşmede belirtilen son tarihe kadar ara/nihai rapor sunmaz,
ödeme talebinde bulunmaz ise,

▪ Usulsüzlük ve/veya hileli işlerde bulunması durumunda,

▪ Desteği alabilmek için Ajansı yanıltabilecek veya yanlış anlaşılmaya
sebebiyet verebilecek tutum ve davranışlarda bulunması, yanlış veya
eksik beyanlar vermesi ya da gerçeği yansıtmayan raporlar sunması
halinde,

▪ Ajans tarafından verilen desteklerin, geçici dahi olsa amacı dışında
kullanılması durumunda;
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Özel koşullarda; yararlanıcı bilgileri, proje bilgileri, proje bütçesi,
öngörülen Ajans ödeme tutarları ve bir kısmı aşağıda belirtilen
maddeler yer almaktadır.

❑ Ajans tarafından yararlanıcıya posta, kargo, elden teslim, e-posta, faks ve
KEP adresi yolu ile yapılan her tür yazılı bildirim, geçerli tebliğ sayılacaktır.

❑ Proje kapsamında yapılacak tüm harcamalar proje hesabı kullanılarak
yapılacaktır.

❑ Proje vadesiz hesabının açıldığı gün gelir getirici hesabın açılmasına ilişkin
bankaya talimat verilmesi yararlanıcının sorumluluğundadır. Gelir getirici
hesabın açılmaması nedeniyle oluşacak faiz kayıpları yararlanıcıdan
ara/nihai rapor döneminde mahsup edilecektir.

❑ Yapılacak her türlü makine ve donanım tedarikinde teknik şartları
karşılaması koşuluyla yerli isteklilere ve yerli ürün teklif edenlere
sağlanacak fiyat avantajı hususunda 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun
63’üncü maddesi çerçevesinde uygulama yürütülür.

❑ Proje başvurusu aşamasında yerli malı alımı ve/veya genç istihdamı
taahhüdünde bulunan yararlanıcıların, söz konusu taahhütleri yerine
getirememesi halinde Ajans destek tutarının %5’i oranında cezai şart
uygulanır.
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Sözleşme İhlallerinde Uygulanacak Cezai Şart Oranları;

SÖZLEŞME ÖZEL KOŞULLARI

Raporlama 
yükümlülükleri

%0,3 
cezai şart

Süre 
Verilmesi

Fesih ve 
%9 cezai şart

Görünürlük 
Kuralları

%0,1 
cezai şart

Süre 
verilmesi

Fesih ve 
%9 cezai şart

Yerli Malı Alımı 
Taahhüdü

%5,0 
cezai şart

Genç İstihdamı
Taahhüdü

%5,0 
cezai şart
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• Sözleşme süresinin uzatılması
• Proje ortaklarının ve/veya 

iştirakçilerinin çekilmesi ya da 
eklenmesi

• Bütçeye yeni bir kaleminin eklenmesi 
ya da mevcut kalemin çıkarılması

• Bütçe başlıkları arasındaki 
transferlerin, toplam proje bütçesinin 
yüzde 5’ini aştığı değişiklikler

• Faaliyetlerde bütçe ile ilgisi olmayan 
küçük değişiklikler

• Proje koordinatörü değişikliği
• Bütçe başlıkları arasındaki 

transferlerin, proje bütçesinin yüzde 5’i 
veya altında olduğu değişiklikler

• Ekipman modelinin yeni teknolojiler 
paralelinde değiştirilmesi (aynı amaca 
hizmet etmek koşuluyla)
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Bildirim Mektubu
(küçük değişiklikler)

Zeyilname Talebi
(büyük değişiklikler)

o Bildirim mektubu ve zeyilnamenin gerekliliği ve uygunluğu konusunda proje 
izleme uzmanına mutlaka danışınız.

o Yapılacak değişiklikler ve gerekçeleri ayrıntılı bir şekilde açıklanmalıdır.

o Ajans uygun bulmadığı veya gerekçesini yeterli görmediği değişiklikleri 
reddedebilir.



SÖZLEŞME DEĞİŞİKLİKLERİSÖZLEŞME SÜRECİ 

SUNULMASI 
GEREKEN BELGELER

SÖZLEŞMENİN
KAPSAMI

SÖZLEŞME GENEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME ÖZEL 
KOŞULLARI

SÖZLEŞME 
DEĞİŞİKLİKLERİ

Bildirim mektubu ve zeyilname talebi KAYS’ ta oluşturulur, destekleyici belgeler
yüklenir ve KAYS’ ta Ajans onayına gönderilir. Sonrasında çıktısı alınarak ıslak imzalı
olarak ekleriyle birlikte Ajansa sunulur.






