QBEBKA

DOGRUDAN TEMIN SURECI YARDIMCI DOKUMANI

Yararlanicilarin desteklenen projeleri kapsaminda yapacaklari ihale ve satin alma faaliyetleri, satin
alma ve ihale usul ve esaslari dogrudan kanun (4734 sayili kamu ihale kanunu gibi) veya yénetmelikle
belirlenen kurum ve kuruluslar bakimindan kendi mevzuatlarina gére, diger kisi, kurum ve kuruluglar
bakimindan ise Kalkinma Ajanslari Destek Yénetim Kilavuzu ekinde yer alan Proje Uygulama
Rehberinin eki olan Satin Alma Rehberi uyarinca yapilir.

Dogrudan Temin Siniri (01/02/2025 — 31/01/2026):

¢ Ajans mevzuatina gére : 1.600.732 TL + KDV
e 4734 sayili kamu ihale kanuna gore : B.S.B. Sinirinda olan idare : 800.366 TL + KDV
: Diger Idareler : 266.618 TL + KDV

Dogrudan temin ile yapilan satin almalarda; surecin dogru ve mevzuata uygun olarak yurutilmesi
ve usule uygun olmayan islem yapiimamasi adina; Ajans mevzuatina tabi olsun olmasin tim
yararlanicilarimizin agagidaki hususlara riayet etmesi dnem arz etmektedir:

1- Teknik sarthnamelerin gozden gegirilmesi ve gerekiyorsa revize edilmesi:

a. Proje butgesinde yer alan kalemlerin, proje basvuru asamasinda Ajansa sunulan teknik
sartnamelerinde eksiklikler, uygun olmayan ifadeler veya eklenmesinde fayda olabilecek
hususlar olabilmektedir. Bu nedenle dncelikle teknik sartnameler gézden geciriimeli ve
gerekiyorsa revize edilmelidir.

b. Teknik sarthamesi proje bagvuru asamasinda Ajansa sunulmayan dusuk tutarli satin alma
kalemleri icin temel Ozelliklerin yer aldigi teknik sartnameler hazirlanmali veya teklif
formlarinda Urdn veya isin 6zelliklerinin detayh yazilmasi (6rn; 2,0 m x 1,0 m olgiilerinde,
aliiminyum kompozit zeminli, profil ¢erceveli, dijital baskili ve istenen tasarima uygun
gorindrliik tabelasi) istenmelidir.

c. Teknik sartnameler, genel kabul goérmis teknik Ozellikler referans alinarak, gerek
duyuldugunda kalite glivence standartlarini ve uygun belgelendirme kosullarini saglayacak
sekilde ve garanti surelerini, montaj ve kurulum sartlarini icerek sekilde hazirlanmaldir.

d. Sartnamelerde rekabeti engelleyecek sekilde belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak
veya Urun belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik, 6l¢t ve tanimlamalara
yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi veya
teknik &zelliklerin belirlenmesinin mamkin olmamasi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer
verilmek sartiyla marka, patent veya model belirtilebilir.

e. Basvuru asamasinda Ajansa sunulan teknik sartnamelerde belirtilen adet, model, kapasite,
malzeme O6zellikleri, dlgller, hizmet slreleri ve kapsamlari vs. dusurllerek satin_alma
yapilamaz.

f. Ara ve nihai rapor dobnemlerinde yapacagdimiz ziyaretlerde satin alinan
mal/Grin/hizmet/yapim islerinin teknik sartnamelerine uygunlugu tarafimizca kontrol
edilecektir.

0. Yukaridaki hususlara riayet edilerek gerekli revizyonlar yapildiktan sonra guncel teknik
sartnameler proje izleme uzmanina mail ile génderilmelidir. izleme uzmani sartname
degisiklikleri icin Ajans’tan Bildirim Mektubu ile onay alinip alinmamasi gerektigini size
bildirecektir. izleme uzmani_gériisii_alinmadan_yapilan_sartname degisikliklerine _gére
yapilan satin almalar uygun olmayan maliyet sayilabilmektedir.
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2- Piyasa fiyat aragtirmasinin yapilmasi:

a. Dogrudan temin ile satin alinacak kalemler icin glincel teknik sartnamelere gére en az 3 fiyat
teklifi (miimkiin olmadi§i durumda en az 2 teklif) alinmaldir.

b. Teklifler guncel tarihli (son 15 gun iginde alinmig) olmali ve her sayfasi teklifi sunan firma
tarafindan imzalanmali/kagelenmelidir. Satin alinacak mal/Grin/hizmet/yapim isi faaliyet
alanina girmeyen firmalardan teklif alinmamalidir.

c. Satin alma bir mal/Grin alimi ise teklif edilen Griinin markasi, modeli ve 6zellikleri teklifte
yer almahdir (6rn; Asus Vivobook 15 13.Nesil Core i5 1334U-8Gb-512Gb Ssd-15.6inc-W11
laptop). Ozel Uretim Uriinlerde de bu hususa dikkat edilmelidir.

d. Satin alma bir hizmet alimi/yapim isi ise; isin siresi, kapsami ve icerigi teklif formunda
belirtilmelidir.

e. Teknik sarthamenin her sayfasi teklif veren firmalar tarafindan imzalanip kaselenerek teklif
edilen malin/trinin/hizmetin/yapim isinin teknik sartnameyi karsiladigi onaylanmalidir.
Teklif formu ile birlikte onayli sartname de firmadan istenmelidir.

f. 4734 sayili kamu ihale kanuna gore yapilan satin almalarda dogrudan temin onay belgesi
ve piyasa fiyat arastirma tutanagi da diizenlenmis olmalidir.

g. Alinan fiyat teklifleri, firmalarin onayladiklari teknik sarthameler ve f bendindeki belgeler
satin alma gerceklestiriimeden énce kontrol icin Ajans izleme uzmanina mail ile mutlaka
gonderilmelidir.

3- Satin Almanin Gergeklestirilmesi:

a. Ajans izleme uzmaninin kontroll sonrasinda, en disuik fiyat teklifini sunan yUklenici firmaya
siparis verilmelidir.

b. Ozellikle bliyiik dlcekli satin almalarda yiiklenici firma ile mutlaka satin alma sézlesmesi
imzalanmalidir. Sézlesmeden dogan damga vergisi yUklenici firmaya Odettirilecek ve
dekontu tarafimiza sunulacaktir. 4734 sayil kamu ihale kanuna tabi yararlanicilarimiz ise
O0deme emri belgelerinde damga vergisi kesintisi yapacaklardir.

c. Teklif, sartname ve s6zlesmedeki teslim slrelerine mutlaka riayet edilmelidir.

Urtin/mal alimlarinda sevk irsaliyesi veya teslim tutanag diizenlenmelidir.

e. Fatura dizenlenirken; kalemlerin isimleri/tanimlari ve adetleri proje bitgcesindeki kalemlerle
uyusmalhdir. Mal/trinlerin marka, model ve seri numaralari faturaya mutlaka yazdiriimahdir.
Teklif formundaki marka, model ile faturadaki marka, model ayni olmahdir. Faturanin
aciklama kismina projenin referans numarasi ve ilgili butce kalemi mutlaka yazdiriimahdir;
(TR41/25/ABC/0001 numaral projenin 3.2.1 Bilgisayar kalemine istinaden dlizenlenmistir
gibi).

f. Teslim alinan Urtin/mal, teklif formundaki ve faturadaki Griiniin marka, model, seri numarasi
ve Ozelliklerinden farkli ise, hasar gérmus ise, teknik sartnameyi karsilamadigi fark edildiyse
veya 2.el oldugu slphesi varsa kesinlikle teslim alinmamali ve dedistiriimesi talep
edilmelidir.

g. Satin alma bir mal/Grin alimi ise; mal/Urin teslim alindiktan, montaj veya kurulumlari
yapildiktan, galistirilip kontrol edikten ve herhangi bir uygunsuzluk olmadigina emin
olunduktan sonra muayene kabul yapilmali ve buna istinaden muayene kabul tutanagi
dizenlenmelidir.

h. Satin alma bir hizmet alimi/yapim isi ise; hizmet veya yapim isi tamamlandiktan, teknik
sarthamede ve teklif formunda yer alan iglerin tamami talep edildidi sekilde yapildiktan ve
herhangi bir uygunsuzluk olmadigina emin olunduktan sonra muayene kabull yapilmali ve
buna istinaden muayene kabul tutanagi dizenlenmelidir.

i. Muayene kabul tutanaklarinin, satin alinan mal/Grin/hizmet/yapim isinin teknik
sartnamesine, s6zlesmesine ve teklif formuna gére uygunlugunu tespit edebilecek yetkinlige
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ve yeterlilige sahip olan, biri bagkan olmak Uzere en az uc (3) kisilik muayene kabul
komisyonu tarafindan imzalanmasi ve kurumun onay merci tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir. Muayene kabul ve onay tarihleri de mutlaka yazilmalidir.

Mal/Grin satin almalarinin  muayene kabul tutanaklarinda; “Muayene kabul
komisyonumuzca, satinalinan ............... ‘nin teknik sartnamesine ve sézlesmesine uygun,
noksansiz, kullanima hazir ve galisir vaziyette oldugu; ikinci el olmadigi, muayene kabule
engel eksik, kusur ve arizalarin bulunmadigi tespit edilmis ve muayene kabulli yapiimistir.”
ibaresinin yazili olmasina 6zen gosterilmelidir.

Hizmet alimi/yapim isi satin almalarinin muayene kabul tutanaklarinda; “Muayene kabul
komisyonumuzca, satin alinan ............... isinin teknik sartnamesine ve sbzlesmesine
uygun olarak yapildigi ve tiim igs kalemlerinin talep edildigi sekilde tamamlandigi gérilmiis,
muayene kabule engel eksik ve kusurlarin bulunmadigi tespit edilmis ve muayene kabulli
yapillmigtir.” ibaresinin yazili olmasina 6zen gosterilmelidir.

Muayene kabul tutanaklarinin ekinde; satin alinan malin/Grinin marka, model, seri
numaralari da goriinecek sekilde fotograflari, hizmet/yapim isinde ise iglerin agsamalarini ve
son durumlarini gosteren fotograflari yer almahdir.

4- Yiiklenici Firmaya Odemenin Yapilmasi ve Muhasebe Belgelerinin Diizenlenmesi;

a.

YUklenicilere yapilacak édemeler sadece proje hesabindan yapilabilir. Yararlanicinin bagka
hesabindan, elden veya farkl bir yolla 6deme yapilmayacaktir.
Proje hesabinda yeterli bakiye yoksa, eksik tutar yararlanici tarafindan proje hesabina
yatirilmahdir. Ya da Ajansin hesaba ara/nihai 6deme yatirmasi beklenmelidir.
Yapilacak ddeme tutarlari, proje butcesinde ilgili kalem icin belirlenen tutari asiyorsa, bu
asan kisim yararlanici tarafindan proje hesabina ayrica yatirilacaktir.
Kamu kurumlari ilgili satin alma i¢in 6deme emri belgesi dizenlenmelidir. Damga vergisi
kesintileri 6ddeme emri belgesinde yer almalidir.
Kamu kurumlari, mal/Grin satin almalarinda her bir Grin icin tasinir iglem fisi
dizenlenmelidir.
Yapilan satin almanin muhasebe kaydi yapilmali, kamu kurumlari muhasebe islem fisi, diger
yararlanicilar muhasebe kaydini gésteren belge dizenlemelidir.
Yuklenicilere yapilacak 6demeler igin bankanin havale/eft talimati formati, yararlanici
tarafindan doldurulmali ve vyararlanicinin bankaya bildirdigi yetkili kisi tarafindan
imzalanmalidir.
Yuklenicilere ddemenin_gerceklestiriimesi icin; asadidaki belgeler taranip _mail ile proje
izleme uzmanina gonderilmelidir. Bu belgelerin ash gibidir onayli nishalari ara ve nihai rapor
dénemlerinde rapor ile birlikte Ajansa génderilecektir.

e Imzali banka havale/eft talimati,

e [Fatura,

e Sevk irsaliyesi veya teslim tutanagi,

¢ Yiklenici ile imzalanan s6zlesme ve damga vergisi 6deme dekontu,

e Muayene kabul tutanagi,

e Urlin/mal/hizmet/yapim isine ait fotograflar,

e Odeme emri belgesi (kamu kurumlar),

e Tasinir iglem fisi (kamu kurumlari),

e Muhasebe kaydi belgesi,

e 2.maddenin f ve g bentlerinde belirtilen belgeler (piyasa fiyat arastirmasi

asamasinda génderilmediyse)

Proje izleme uzmani bu belgelerin kontrolini sagladiktan sonra imzali banka havale/eft
talimatini banka yetkilisine iletecek ve proje hesabindan édeme gercgeklestirilecektir.
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