@ Bursa Eskisehir Bilecik Kalkinma Ajans

IHALE SURECI YARDIMCI DOKUMANI

(Kalkinma Ajanslari satin alma mevzuatina tabi yararlanicilar igin)

Asadidaki notlar bilgi amaclidir. Ihaleyi diizenleyen yararlanicilar detayli bilgi icin mutlaka Satin
Alma Rehberini okumali ve ihale siirecini satin alma rehberine gére yiiriitmelidir. ihale siirecinde
bir ihtilaf olmasi durumunda resmi kaynak niteliginde olan Satin Alma Rehberi dikkate alinacaktir.

Ihale Oncesinde Yapiimasi Gerekenler

1- Teknik sartnamelerin gdézden gegirilir ve gerekiyorsa revize edilir:

a. Proje basvuru asamasinda Ajansa sunulan teknik sartnamelerde eksiklikler, uygun
olmayan ifadeler veya eklenmesinde fayda olabilecek hususlar olabilmektedir. Bu nedenle
ihaleye c¢ikilmadan 6nce mal/hizmet/yapim isinin teknik sartnamesi gézden gegirilir,
gerekli degisiklikler yapilir ve proje izleme uzmaninin gorusu/onayi alinir.

b. ihale konusu is kapsaminda isteklilere duyurulmasi gereken tim idari, mali ve teknik
bilgiler sartnamelerde yer almalidir. Sartnameler, genel kabul gérmus teknik 6zellikler
referans alinarak, gerek duyuldugunda kalite glvence standartlarini ve uygun
belgelendirme kosullarini saglayacak sekilde ve garanti surelerini, montaj ve kurulum
sartlarini icerek sekilde hazirlanmalidir.

c. Teknik sartnamelerde rekabeti engelleyecek sekilde belli bir marka, model, patent,
mensei, kaynak veya urun belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik,
Olgu ve tanimlamalara yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi veya teknik 6zelliklerin belirlenmesinin mumkin olmamasi
hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka, patent veya model
belirtilebilir. Sartnamelerde ayrica belli bir firmayi1 dogrudan veya dolayli olarak isaret eden
ifadeler de bulunmamalidir. Rekabeti engelleyen hususlarin tespit edilmesi veya buna dair
hakli sikayetlerin yapilmasi durumunda ihale slreci (ilan yayinlanmis olsa bile) iptal
edilerek yenilenmelidir.

2- Degerlendirme Komitesi (ihale Komisyonu) olusturulur. Sézlesme Makami Yetkilisi (Harcama
Yetkilisi) ihale komisyonu atamasini (SR Ek-4 Degerlendirme Komitesi Tayini) imzalar. Komite,
Uye sayisi tek sayi olmak Uzere mal ve hizmet alimlarinda en az 3 kisiden, yapim isi ihalelerinde
en az 5 kisiden olusmak zorundadir.

3- Ihale dosyasi yani Teklif Dosyasi (SR Ek-3) ve gazete ilani formu (SR Ek-1) hazirlanir ve gazete
ilani verilmeden en az 5 (bes) is glini dnce proje izleme uzmanina incelenmek Uzere e-malil
yoluyla gdnderilir. ihale dosyasini hazirlarken https://bebka.org.tr/ adresinde gegmis
doénemlerde yayinlanan 6rnek ihale dosyalarindan faydalanabilirsiniz.

4- Teklif Dosyasi ve gazete ilani formu igin proje izleme uzmanindan onay alindiktan sonra
gazeteye ilan verilir. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 21 inci maddesinin birinci fikrasinin f
bendinde her yil belirlenen limitin G¢ kati ve Ustinde olan satin almalar icin ulusal gazetelerde,
altinda olan_satin_almalar_icin_yerel gazetelerde ilan verilmelidir. Gazete ilani, ihale guni
tarihinden en az 20 (yirmi) giin 6nce yayimlanmaldir.

(Pazarlik usulii ile yapilacak ihaleler igin: ihale duyurusu gazete ilani yoluyla ya da yazili
davet usullyle yapilir. Belirlenen ihtiyaglari/teknik sartlari karsilayabilecek nitelikte olduguna
inanilan teklif verebilecek en az bes adaydan olusan bir kisa liste (SR Ek-3, Bolum C, Kisa
Liste) hazirlanir)

(Pazarlik usulii ile yapilacak ihaleler igin: Kisa listede yer alan adaylara, fiyat teklifi vermeleri
icin ihaleye Davet Mektubu (SR Ek-2) génderilir. Tekliflerini hazirlamalari ve yazili olarak
sunabilmeleri igin isteklilere; yazili davet halinde en az yedi gun, ilan yoluyla duyuru halinde en
az on gun sure verilir)

Rev.: 01.04.2025 1


https://bebka.org.tr/

Q@BEBKA

10-

11-

Teklif Dosyasi ve gazete ilani formu, gazete ilaninin yayinlandigi giin www.ka.gov.tr'de, Ajansin
ve mali destek yararlanicisinin web sitelerinde yayinlanir.

Teklif vermek isteyen istekliler, Teklif Dosyasini (ihale dosyasi) web sitelerinden indireceklerdir.
Teklif Dosyasinin elden alinmasi zorunlu degildir. Teklif Dosyasi satilamaz.

isteklilerin teslim ettikleri teklif zarflarinda eksik evrak olmasi halinde veya tekliflerin istenen
sekilde sunulmamasi halinde tekliflerin gecersiz sayilacagi isteklilere hatirlatiimahdir. Teklif
zarflarinda bulunmasi gereken belgeler konusunda isteklilerden ihale dosyasi igerisinde yer alan
idari Uygunluk Degerlendirme Tablosuna gore son kontrolleri yapmalari istenmelidir. Bu
sekilde tekliflerin eksik belge nedeniyle gecersiz sayilmasinin dnlne gegcilmis olur.

Son teklif verme tarihi ve saatinden sonra sunulan teklif zarflari teslim alinmayacaktir. Bdyle
bir durum olmasi halinde tutanak tutulacak ve teklif zarfi iade edilecektir.

istekliler tekliflerini Ana Zarf (veya paket) halinde teslim edecekler, bu zarf igerisinde Uizerlerinde
A Zarfi - Teknik Teklif ve B Zarfi - Mali Teklif yazan iki ayri zarf olacaktir. Hem Ana Zarf hem de
icerisindeki zarflar kapali, yapistirilan yeri istekli tarafindan imzali ve muhurli/kaseli olmak
zorundadir. Ana Zarf Uzerinde isteklinin adi soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas acik
adresi, teklifin hangi ise ait oldugu, ihaleyi yapan s6zlesme makaminin acik adresi bulunmak
zorundadir. Ana Zarfi teslim alirken bu hususlar konusunda isteklileri mutlaka uyariniz.
Uygun olmayan zarflari teslim almadan once isteklilerden duzeltiimelerini talep edebilirsiniz.
Ana Zarf teslim alindiginda Gzerine, ihaleyi yapan kurum tarafindan teslim alinma sirasina gére
teklif numarasi (6rn: Teklif No:1), teslim alinma tarihi ve saati yazilr.

Teslim alinan her bir teklif zarfi icin Teklif Alindi Belgesi (SR Ek-6) dlizenlenir, teslim alan kigi
tarafindan imzalanarak istekliye teslim edilir, bir kopyasi da s6zlesme makaminda kalir. Bu
belge istekliye elektronik ortamda da iletilebilir.

ihale Oturumu Sirasinda Yapilmasi Gerekenler

ihale baslamadan énce SR Ek-5 Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani, oturuma katilanlarin her biri (ihale
komisyonu Uyeleri, istekliler, katilimcilar ve gézlemciler) tarafindan ayri ayri imzalanir.

Teklif zarflari, teslim alinma sirasina gore ihale komisyonu iyeleri tarafindan idari Uygunluk
Degerlendirme Tablosu kullanilarak kontrol edilir. Tdm teklif zarflarinin kontrol iglemi
tamamlandiktan sonra sartlar karsilayanlarin mali teklif zarflari acilir. Teklif edilen fiyatlar
yuksek sesle okunarak hazir bulunanlara duyurulur. Sartlari karsilamayanlarin mali teklif zarflar
acllmaz ve degerlendirme disi birakilir. Her bir teklif igin idari Uygunluk Degerlendirme Tablosu
doldurularak ihale komisyonu Uyeleri tarafindan imzalanir.

(Pazarhk usulii ile yapilacak ihaleler i¢in: Sartlari kargilamayan istekliler degerlendirme digi
birakilir, fiyatin mizakere edilecedi son oturuma alinmaz ve mali teklif zarflari agilmaz. Gegerli
teklif sunan isteklilerin mali teklifleri son oturumda agiklanir ve yiksek sesle okunarak hazir
bulunanlara duyurulur. isteklilerden son indirimli fiyat tekliflerini yazili olarak sunmalari istenir.
Gecerli teklif sunan tek bir istekli olmasi halinde tek istekli ile fiyat pazarhigi yapilir)

Sartlari karsilamayan ve mali teklif zarfi hi¢ agilmadan degerlendirme disi birakilan teklifler
varsa; tekliflere ait mali teklif zarflarinin énce fotokopileri/fotograflari gekilir, sonrasinda zarflar
acilarak gegici teminat mektuplarini fotokopileri gekilir, Gzerlerine isteklilere “Aslini elden aldim”
yazdirilarak imzalatilir ve teminat mektuplarinin asillari iade edilir. Tekliflere ait zarflar ve diger
belgeler iade edilmez, ihale s6zlesme makaminca muhafaza edilir.

ihale oturumu sonuglandirilir. (oturuma katilanlara inale sonucunun; belgelerin detayl kontrol,
mali ve teknik yeterlik incelemesi ve teknik sartnameye uygunluk kontrolleri yapildiktan sonra
kesinlesecedi hatirlatiimalidir.)
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Ihale Sonrasinda Yapiimasi Gerekenler

ilk oturumda var/yok kontrolii yapilan belgelerin uygunlugu detayli sekilde incelenir ve teklifler
degerlendirilir. Degerlendirme siiresi, hicbir sekilde, tekliflerin acildig: tarihten itibaren 15
is guniinii gegmemelidir.
isteklilerin ekonomik ve mali yeterliligi ile mesleki ve teknik yeterliligi, isteklilere Talimatlar
Madde 7’deki (d) ve (e) bentlerine gore) degerlendirilir, sartlari tasimayan teklifler degerlendirme
disi birakilir.
Tekliflerin  teknik sartnameye uygunlugu degerlendirilir, sartlari tasimayan teklifler
degerlendirme disi birakilir.
Teknik Degerlendirme Tablosu, SR Ek-8 Mali Teklif Oturumu Teklif Agilis Tutanagdi ve SR Ek-9
Teklif Degerlendirme Raporu doldurulur ve ihale komisyonu uyeleri tarafindan imzalanir.
Boylelikle ihale karari kesinlesmis olur.
ihale karari kesinlestikten sonra, izerinde ihale kalan istekli ve en uygun 2. teklif sahibine ait
gecici teminat mektubu sézlesme makaminca muhafaza edilir. Diger isteklilere ait teminat
mektuplarinin fotokopisi ¢ekilir, Gzerlerine isteklilere “Aslini elden aldim” yazdirilarak imzalatilir
ve teminat mektuplarinin asillari iade edilir.
ihaleyi kazanan istekliden sézlesme imzalamadan énce asagidaki belgeleri sunmasi talep edilir.
Bu belgeler ihale tarihinden sonraki bir tarihte alinsa bile, belgelerin ihalenin gerceklestiqi
tarihteki durumu gostermesi zorunludur.
> iflas, konkordato vb. durumlarda olmadigini belirtir belge ( Ticaret odasindan alinir; 4734
sayill Kanunun 10'uncu maddesinin 4'linci fikrasinin ‘a’ ve ‘b’ bentlerine gbre
dlizenlenmelidir),
» Adli sicil kaydini gosteren belge (Adliyeden alinir; 4734 sayili kanunun 10°uncu
maddesinin 4'lincl fikrasinin ‘e’ bendine gére dlizenlenmelidir),
» Mesleki faaliyetten men olmama kaydi (Ticaret odasindan alinir; 4734 sayili kanunun
10'uncu maddesinin 4'iincl fikrasinin ‘g’ bendine gére diizenlenmelidir),
» SGK borcu yoktur yazisi (internet lizerinden veya SGK’ dan alinir),
» Vergi borcu yoktur yazisi (internet lizerinden veya vergi dairesinden alinir),
» Sobzlesme bedelinin en az %6’si tutarinda kesin teminat mektubu (teminat mektubu
slresiz veya isin stiresi + en az 45 giin sdreli olmalidir).
ihaleyi kazanan istekliye, degerlendirme siirecinin tamamlanmasi ve ihale kararinin verilmesini
takiben verilecek hazirlik suresinin (sd6zlesme igin gerekli belgelerin temin edilmesi) bitiminden
itibaren en ge¢ 5 giin iginde SR Ek-12 S6zlesmeye Davet Mektubu iadeli taahhitll posta
yoluyla génderilir/faks ile iletilir veya elden teslim edilir.
Sdézlesme imzalanmadan 6nce isteklinin sundugu belgeler, SR Ek-3 Teklif Dosyasi- Isteklilere
Talimatlar 10 uncu maddede sayilan ihale digi birakilma nedenlerine gére kontrol edilir.
Sozlesme imzalamaya engel bir husus tespit edilirse istekli ihale disi birakilarak gegici
teminati s6zlesme makami yararina gelir kaydedilir. Bu durumda en uygun 2. teklifin sahibi
sdzlesme imzalamaya davet edilebilir veya ihale iptal edilebilir.
Sdzlesme davet mektubunun teblig tarihinden itibaren en ge¢ 7 gun icinde, ihale dosyasinda
yer alan taslak sdzlesmeye (BSlim B) uygun sekilde hazirlanan Sézlesme ve Ozel Kosullar,
istekli ve s6zlesme makami tarafindan imzalanir.
imzalanan sézlesmeye iliskin damga vergisinin taraflarca édenmis olmasi gerekmektedir.
Kesin teminat mektubu alindiktan ve s6zlesme imzalandiktan sonra; gecici teminat mektubunun
fotokopisi cekilir, Uzerine istekliye “Aslini elden aldim” yazdirilarak imzalatilir ve gegici teminat
mektubu iade edilir.
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Soézlesme imzalandiktan sonra en ge¢ 10 giin i¢inde kazanamayan isteklilere SR Ek-11
Secilmeyen istekliye Mektup génderilir. Ayrica ihale sonucu www.ka.gov.tr ’de, Ajansin ve mali
destek yararlanicisinin web sitelerinde yayinlanir.

So6zlesme taraflarca imzalandiktan sonra, imzali ihale dokimanlari, yuklenici ile imzalanan
sbzlesme ve ekleri ve yukaridaki 6. maddede sayilan belgeler mail ile proje izleme uzmanina
gonderilmelidir.

So6zlesme makami, ihale ile ilgili tum dokumanlari 10 yil sureyle saklamalidir. Ajans
uzmanlarinin ara/nihai 6deme 6ncesi yapacagi izleme ziyareti ve diger denetim ziyaretlerinde
ihale evraklari gegmise yonelik olarak incelenecek, usulsizlik veya eksik evrak tespit edilmesi
durumunda gerekli yaptirnmlar uygulanacaktir.

ihale Siireci lle llgili Dikkat Edilmesi Gereken Didger Hususlar

Yararlanici (ihale s6zlesme makami) ihalenin usuline uygun olarak eksiksiz ve hatasiz sekilde
yapilmasindan bizzat sorumludur. Ajans uzmanlari ihaleye sadece gozlemci olarak katiimakta
olup ihale kapsamindaki harcamalarin uygun olup olmadigina daha sonra ara/nihai rapor
doéneminde karar verilecektir.

Acik ihale ydonteminde higbir potansiyel istekliye ihaleye davet mektubu génderiimemelidir. ihale
duyurusu sadece gazete ilanlari ve internet sitesi yoluyla yapiimahdir.

isteklilere talimatlarin 34. maddesindeki bir durumun sdz konusu olmasi durumunda ihale iptal
edilebilir.

Mal alimlarinda yuklenici firmaya 6n 6deme (avans) yapilmasi, bu hususun ihaleden 6nce ihale
dosyasindaki taslak s6zlesme 6zel kosullarinda belirtiimis olmasi sartina baglidir. Bu durumda
on 6deme, sbzlesme imza tarihinden sonra 15 gln igerisinde sunulacak ayni tutardaki avans
teminat mektubu sunulmasi sonrasi yapilacaktir. ihale dosyasi taslak sdzlesme metninde
belirtiimis orandan fazla 6n édeme yapilmasi durumunda; ihale ile yapilan bu alim Ajans
tarafindan proje kapsaminda uygun maliyet sayllmayacaktir. Hizmet alimi ve yapim islerinde dn
6deme yapilamaz, 6demeler hak edis esasina gore yapllir.

ihaleyi kazanan isteklinin, sézlesme imzalanmadan 6nce Ihale Sonrasinda Yapilmasi
Gerekenler listesinin 6. maddesinde yer alan belgeleriihalenin gerceklestigi tarihteki durumu
gosterecek sekilde sunmus olmasi gerekir. Bu kosulu yerine getirmemis olan bir istekli ile
sdzlesme imzalanmasi ve éddeme yapilmasi durumunda ilgili harcamalar proje kapsaminda
uygun olmayan maliyet olarak degerlendirilecektir.

Sézlesme Imzalandiktan Sonraki Siirec

Mucbir sebepler diginda s6zlesme yukumluliklerini ciddi dlgide yerine getirmedikleri tespit
edilen yuklenicilere toplam s6zlesme bedelinin %10’u oraninda mali ceza uygulanacaktir.
Yuklenici s6zlesmeye uygun olarak mali suresinde teslim etmedidi / isi bitirmedigi takdirde
s6zlesme makami tarafindan 10 glin slreli gecikme ihtari verilecek olup gecikilen her takvim
gunl icin sézlesme bedelinin %1 (ylzde biri) oraninda gecikme cezasi uygulanacak ve bu
gecikme ihtarina ragmen ayni durumun devam etmesi halinde ayrica protesto cekmeye gerek
kalmaksizin kesin teminati sozlesme makami yararina gelir kaydedilecek ve sozlesme
feshedilecektir.

Satin alinan malin_sézlesmede yazan surede teslim edilememesi / isin sézlesmede yazan
surede bitirilememesi riski varsa; ylklenici ile imzalanan Sézlesmenin Genel Kosullari Madde
39) Sire uzatimi verilebilecek haller ve sartlari baslikli maddesindeki kosullari saglamak
sartiyla, yiklenicinin sbézlesme siresi bitmeden dnce s6zlesme makamina sunacagi resmi
talebe istinaden sure uzatimi verilebilir.
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Mal/hizmet/yapim isi teslim alinirken, sevk irsaliyesi veya teslim tutanagi diizenlenmelidir.
Fatura duzenlenirken; kalemlerin isimleri/tanimlari ve adetleri proje bitgesindeki kalemlerle
uyusmalidir. Mal/trGnlerin marka, model ve seri numaralari faturaya mutlaka yazdiriimalidir.
Teklif formundaki marka, model ile faturadaki marka, model ayni olmalidir. Faturanin agiklama
kismina projenin _referans numarasi ve ilgili _butce kalemi mutlaka yazdirilmalidir;
(TR41/25/ABC/0001 numarali projenin 3.2.1 Bilgisayar kalemine istinaden diizenlenmigtir gibi).
Teslim alinan drin/mal, teklif formundaki ve faturadaki Grindn marka, model, seri numarasi ve
Ozelliklerinden farkli ise, hasar gérmus ise, teknik sarthameyi karsilamadigi fark edildiyse veya
ikinci el oldugu suphesi varsa kesinlikle teslim alinmamali, dedistiriimesi talep edilmeli ya da
gerekiyorsa stézlesme feshedilmelidir.

Satin alma bir mal/tri alimi ise; mal/urin teslim alindiktan, montaj veya kurulumlari yapildiktan,
calistirilip kontrol edikten, teknik sartnameye ve sézlesmeye uygunlugundan emin olunduktan

sonra muayene kabul yapilmali ve buna istinaden muayene kabul tutanagi dizenlenmelidir.

Satin alma bir hizmet alimi/yapim isi ise; hizmet veya yapim isi tamamlandiktan, teknik
sartnamede ve teklif formunda yer alan isler talep edildigi sekilde yapildiktan, sdzlesme
yukUmlulukleri yerine getirildikten ve herhangi bir uygunsuzluk olmadigina emin olunduktan
sonra muayene kabull yapilmali ve buna istinaden muayene kabul tutanagi duzenlenmelidir.
Muayene kabul tutanaklarinin, satin alinan mal/hizmet/yapim iginin teknik sartnamesine,
s6zlesmesine ve teklif formuna gore uygunlugunu tespit edebilecek yetkinlige ve yeterlilige
sahip olan, biri bagskan olmak Ulzere en az ¢ (3) kisilik muayene kabul komisyonu (biiyiik
olcekli_alimlarda bes (5) kisi) tarafindan imzalanmasi ve kurumun onay merci tarafindan
onaylanmasi gerekmektedir. Muayene kabul ve onay tarihleri de mutlaka yaziimalidir.

Mal/Griin satin almalarinin muayene kabul tutanaklarinda; “Muayene kabul komisyonumuzca,
satinalinan ............... ‘nin teknik sartnamesine ve sézlesmesine uygun, noksansiz, kullanima
hazir ve caligir vaziyette oldugu; ikinci el olmadigi, muayene kabule engel eksik, kusur ve
arizalarin bulunmadigi tespit edilmis ve muayene kabulii yapiimistir.” ibaresinin yazili olmasina
O6zen gosterilmelidir.

Hizmet alimi/yapim isi satin almalarinin muayene kabul tutanaklarinda; “Muayene kabul
komisyonumuzca, satin alinan ............... isinin teknik sartnamesine ve sbzlesmesine uygun
olarak yapildigi ve tiim is kalemlerinin talep edildigi sekilde tamamlandi§i gbrilmdis, muayene
kabule engel eksik ve kusurlarin bulunmadigi tespit edilmis ve muayene kabulii yapiimistir.”
ibaresinin yazili olmasina 6zen gosterilmelidir.

Muayene kabul tutanaklarinin ekinde; satin alinan malin/Griinin marka, model, seri numaralari
da gorunecek sekilde fotograflari, hizmet alimi/yapim isinde ise islerin agsamalarini ve son
durumlarini gosteren fotograflari yer almahdir.

Yapim isi veya hizmet alimlarinda birden fazla hak edis dizenlenecekse her bir hak edise ait
teslim tutanagi, fatura ve muayene kabul tutanagi dizenlenmeli ve bu belgelerde hak edis
numarasi (Hakedis No:1 gibi) mutlaka belirtiimelidir.

Yuklenicilere yapilacak 6demeler_sadece proje hesabindan yapilabilir. Yararlanicinin
baska hesabindan, elden veya farkli bir yolla 6deme yapilmayacaktir.

Proje hesabinda yeterli bakiye yoksa, eksik tutar yararlanici tarafindan proje hesabina
yatiriimaldir. Ya da Ajansin hesaba ara/nihai 6deme yatirmasi beklenmelidir.

Yapilacak 6deme tutarlari, proje butgesinde ilgili kalem icin belirlenen tutari asiyorsa, bu asan
kisim yararlanici tarafindan proje hesabina ayrica yatirilacaktir.

Yapilan satin almanin muhasebe kaydi yapiimali ve muhasebe kaydini gosteren belge
dizenlemelidir.

Yuklenicilere yapilacak ddemeler icin bankanin havale/eft talimati formati, yararlanici tarafindan
doldurulmali ve yararlanicinin bankaya bildirdigi yetkili kisi tarafindan imzalanmaldir.
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19- Yuklenicilere 6demenin gerceklestiriimesi icin; asagidaki belgeler taranip mail ile proje izleme
uzmanina goénderiimelidir. Bu belgelerin _asli _gibidir_onayli ndshalari_ara ve nihai rapor
dénemlerinde rapor ile birlikte Ajansa génderilecektir.

i. Imzali banka havale/eft talimati,

ii. Fatura,

iii. Sevk irsaliyesi veya teslim tutanagi,

iv. YUklenici ile imzalanan sdzlesme ve damga vergisi 6deme dekontu,
v. Muayene kabul tutanagi,

vi. Urlin/mal/hizmet/yapim isine ait fotograflar,

vii. Muhasebe kaydi belgesi,

20- Proje izleme uzmani bu belgelerin kontrolinli sagladiktan sonra imzali banka havale/eft
talimatini banka yetkilisine iletecek ve proje hesabindan 6deme gergeklestirilecektir.
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